Gjyle Kajdomqaj

» Kryen teé gjitha procedurat me rastin e pranimit te studentéve te rinj nga
pranimi i aplikacioneve deri né perfundim te procedurave té regjistrimit
te studentit.

= Mirémban dhe pérditéson té dhénat e studentéve né sistemin peér
menaxhim universitar konform detyrave dhe autorizimeve gé ka.

» Béne regjistrimin e semestrave, regjistrimin e léndéve, konfirmimin ne
sistem te fletépagesave te studenteve si dhe veprime tjera té ngjashme.

= Léshon vertetime pér studente, pasqyre té notave si dhe nénshkruan kéto
dhe shkresa tjera gée kane té béjnée me statusin e studentit.

» Béne kompletimin dhe mbylljen e dosjeve té studentéeve si dhe e procedon
lendén tutje péer pérgatitjen e diplomes.

» Kujdeset péer zbatimin e dispozitave ne fuqgi qe kane te béjné me sherbim
te studentéve dhe kryen detyrat e punés ne perputhje me kompetencat
dhe autorizimet gé ka.

» Kujdeset dhe miremban dosjen e studentéve te regjistruar ne perputhje
me legjislacionin né fuqi.

» Kryen edhe detyrat qe kane te bejne me sherbim te studentéeve sipas
kerkeses se eprorit te drejtperdrejte ose eprorit operativ.
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